Camara Municipal de Santa Gertrudes

Rua Sao Pedro, 400, Jd. Luciana, Santa Gertrudes — SP CEP 13513-156 — Tel: (19) 3545-1305

TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRA DIRETA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para producdo de videos institucionais,
pronunciamentos, eventos, reportagens e entrevistas a serem disponibilizados para a
Camara Municipal de Santa Gertrudes/SP, conforme tabela abaixo:

ITEM | QTDE UNID DESCRICAO DO MATERIAL/SERVICO
01 6.000 Minutos | Contratagdo de empresa especializada para producéo de videos institucionais, pronunciamentos,
anual eventos, reportagens e entrevistas a serem disponibilizados para a Camara Municipal de Santa
Gertrudes

2. JUSTIFICATIVA

Faz necessario a referida contratacdo tendo em vista a divulgacdo a comunidade dos
diversos eventos, acdes e programas institucionais realizadas pela Camara Municipal. A
comunicacdo do legislativo municipal deve basear-se no principio de que é direito da
populacdo ser informada e dever da Administracdo do legislativo informar. Toda e
qualquer divulgacao dos atos do Poder Legislativo Municipal deve vincular-se a objetivos
sociais de interesse publico e assumir carater educativo, informativo ou de orientacdo
social. Essa interlocu¢do com a comunidade é o mecanismo de prestacdo de contas do
dinheiro investido em atividades por meio do pagamento de impostos. Nesse sentido, a
comunicacdo institucional, realizada de forma transparente, cumpre a importante funcédo
de fortalecer a cidadania. O universo da comunicacdo estd em permanente e rapida
transformacéo, em funcéo da internet, das redes sociais e das novas tecnologias. Com esse
crescente avanco tecnologico, verifica-se uma maior acessibilidade da populacdo as
midias comunicacionais e, por consequéncia, uma nitida mudanca de comportamento por
parte do cidad&o, que passa a cobrar mais incisivamente pelos servicos prestados, pelo
emprego dos recursos publicos, pela transparéncia e pela responsabilidade fiscal em todas
as instancias de governo. Soma-se a isso que em 28 de marco de 2022, através da
Resolugdo 211/2022 foi criada a TV Camara Municipal destinada a divulgacdo das
atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo do Municipio de Santa Gertrudes.

3. Das condicdes gerais e execucao dos servigcos
3.1. Osservicos que constituem o objeto da presente licitacdo deverdo ser executados
em conformidade com as especificacdes técnicas e demais elementos constantes

deste, de acordo com 0 que segue:
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3.2. Producdo de video institucional, reportagens, entrevistas, pronunciamento,
eventos e tutorial a serem disponibilizados para a Camara Municipal de Santa
Gertrudes de até 6.000 (seis mil) minutos anual, sendo servigcos de captacdo
interna ou externa, com edicdo, reedicdo e finalizagdo do material captado e
entrega do video, conforme especificacdes.

3.3. A captacdo interna ou externa deve ser realizada com no minimo, uma cadmera 4
K, minimo de um drone, microfone de lapela sem fio e/ou microfone com ou

sem fio.

4. DA PRESTACAO DOS SERVICOS DA CONTRATADA

4.1.1 A empresa licitante podera, a seu critério, ofertar servigos/equipamentos
com caracteristicas superiores as exigidas, desde que ndo haja a descaracterizacdo
do objeto e cobranca adicional.

4.1.2 — A edicdo, a reedicdo e a finalizacdo do material captado consistirdo na
elaboracdo de video que devera conter logo da Camara Municipal e da TV Camara
e animacdo. O video poderd ter também vinheta de abertura, trilha sonora sem
royalties/direitos autorais, entrevistas, efeitos, movimentos multiplos, animacéo,
aplicacdo de caracteres e assinatura final, conforme orientacdo da Camara
Municipal

4.1.3 - Quando necessario e solicitado, sera responsabilidade da empresa contratar
locutor para gravar audio em off, sem custos adicionais a Camara Municipal.
4.1.4 — Cada video poderé ter duracdo minima de 01 (um minuto) , ou conforme
definido e solicitado pela Camara Municipal, devendo 0s mesmos possuir
legendagem, sendo responsavel do profissional a contratada.

4.1.5 — O periodo necessario para realizar a captagdo de producdo audiovisual
poderd ser de até 06 horas, conforme orientacdo préevia da fiscalizag&o.

4.1.6 — As despesas com deslocamento de profissionais e equipamentos da

contratada serdo de inteira responsabilidade da contratada;
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4.1.7 —Todas as despesas acessorias aos servicos de filmagem e edicdo serdo de
inteira responsabilidade da contratada;

4.1.8 — A critério da Camara Municipal, poderd, através de aprovacdo preévia,
haver a publicacdo imediata do video no site de compartilhamento "Youtube™.
4.1.9 — Todo o material bruto captado ou finalizado devera ser disponibilizado
para a Camara Municipal atraves de link do Google Drive ou em cartdo de
memoria SD no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a captacao.

4.1.10 — A prestacdo de servicos constituira na gravacdo de contetdos
informativos de interesse publico, cobertura de eventos em geral, reunibes
culturais, administrativas e comunitérias, simposios, conferéncias, palestras,
inauguracOes e congéneres, podendo ocorrer na sede ou no interior do Municipio.
4.1.11 - A licitante devera possuir capacidade operacional para cobrir mais de um
evento simultaneamente, inclusive trabalhos externos, disponibilizando mais de
uma equipe igualmente equipada para eventuais situagoes.

4.1.12 — Os profissionais da empresa vencedora da licitacdo deverdo trajar
uniforme com logotipo da empresa, adequado a prestacao de servicos, bem como
possuir crachas de identificagdo “A Servico da Camara Municipal de Santa
Gertrudes”.

4.1.13 - A Céamara Municipal, exclusivamente, comunicard a licitante vencedora
até o dia anterior a realizacdo do evento a ser registrado, podendo 0 mesmo ocorrer
em qualquer data e horario da semana, inclusive nos finais de semana e feriados,
devendo a empresa estar apta a prestar servicos com antecedéncia de, no minimo,
15 minutos antes do horario definido para inicio do evento.

4.1.14 — A solicitacdo sera realizada exclusivamente através de e-mail ou
WhatsApp, por meio do qual serdo informados os dados necessarios a realiza¢éo
dos servigos (data, hora e local do evento, periodo de captacéo, briefing, duracéo
total do video a ser entregue etc).

4.1.15 — O acompanhamento e a fiscalizacdo dos trabalhos ficardo a cargo da
Céamara Municipal, devendo ser concedido o acesso a todas as etapas dos servicos
prestados.

4.1.16 — Exceto as autoridades municipais, todo depoente sera gravado antes do

depoimento, autoidentificando-se e autorizando o uso de sua imagem. A
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autorizacdo permanecera na midia bruta, no arquivo especifico da produtora,
disponivel para eventualidade ou contestacdo juridica, por tempo indeterminado.
4.1.17 — A contratada ndo podera ceder, doar, alugar ou vender imagens captadas
e/ou produzidas para a Camara Municipal de Santa Gertrudes. As mesmas seréo
de EXCLUSIVIDADE da Camara Municipal de Santa Gertrudes.

4.1.18 — A critério da Camara Municipal, podera ser solicitado versdo do video
adicional (editado em formato vertical - proporcdo 9:16, alem do padréo, para ser
veiculado nas redes sociais.

4.1.19 - Esse formato de video extra ndo dara direito a cobranca adicional.

5. VIDEOS PRONUNCIAMENTO, REPORTAGEM, INSTITUCIONAL,
EVENTOS E TUTORIAL

5.1 — Video pronunciamento- Servico de filmagem e edicdo para video
pronunciamento que contempla minimo de 03(trés ) minutos de gravacdo,
incluindo filmagens em locais diversos, todos concentrados na cidade de Santa
Gertrudes e nos municipios lindeiros.

5.2 — Video reportagem — Servico de filmagem para divulgacdo de acGes/autuacao
da Camara Municipal de Santa Gertrudes, incluindo filmagens em locais diversos
de locacdo, todos concentrados na cidade de Santa Gertrudes. Com videos de no
minimo 01 (01) minuto.

5.3- Video Institucional — Servico de producdo, gravacdo e edicdo de video
institucional e ou promocional da Camara Municipal de Santa Gertrudes,
incluindo filmagens em locais diversos, que contempla minimo de 01 (um)
minuto de gravacéo.

5.4 — Video de eventos — Servico de filmagem para cobertura de eventos
(solenidades, seminarios, cursos, entre outros. Evento de até 6 (seis) horas (1
periodo).

5.5 — Video tutorial - Servigo de filmagem para videos instrucionais e educativos

para a Camara Municipal de no minimo de 01 (um) minuto de video.
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5.6 . A captacdo de imagens poderao ser diurnas ou noturnas, bem como internar,
externas, térreas e aéreas, conforme determinagdo da Administracdo da Camara
Municipal ou da necessidade preemente do evento.

5.7. — A captacdo de imagens aéreas deverdo ser utilizadas drone

5.8 — A captacdo interna e externa deve ser realizada com, 01 (uma) camera na
resolucéo 4K, com microfone de lapela ou de méo.

5.9.— Aempresa licitada poderd, a seu critério, ofertar servigos/equipamentos com
caracteristicas superiores as exigidas, desde que ndo haja a descaracterizacdo do
objeto e cobranca adicional.

5.10 — Sem custos para a contratante a produtora, realizara vinheta de abertura
padréo, trilha sonora.

5.11 — A empresa contratada para realizar o servico fara a captacéo e a edicao do
material, com inserts de imagens, textos, legendas e de outros videos bem como
mixagem e masterizagéo de trilha.

5.12 — Cabera a empresa contratada realizar a insercdo de caracteres, efeitos de
movimento e animacdo, conforme orientacdo da Camara Municipal.

5.13 — A empresa contratada para realizar o servico deverd disponibilizar
profissionais gabaritados com experiéncia no mercado audiovisual, com
fornecimento de instrumentos de trabalho e produtos necessarios para a execugao
dos servicos.

5.14 — Diante da excepcionalidade, em uma mesma semana, poderdo ser gravados
mais de um video, E o caso de semanas com datas comemorativas, como, por
exemplo, Semana da Patria, Aniversario do Municipio e outras.

5.15 — O periodo necessario para realizar a captacdo de producdo audiovisual
podera ser de até 06 horas.

5.16 — As despesas com deslocamento de profissionais e equipamentos e demais
despesas serdo de inteira responsabilidade da contratada;

5.17 — Todas as despesas acessorias aos servigos de filmagem e edigéo seréo de
inteira responsabilidade da contratada;

5.18 — E de inteira responsabilidade apresentadores, sem custos para a contratante;
5.19— A produtora contratada tera como compromisso manter a qualidade dos
videos, formatos e padrdes técnicos exigidos pela Camara Municipal.
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5.20 — A critério da Camara Municipal, podera ser solicitado versdo do video
adicional (editado em formato vertical - propor¢do 9:16), além do padréo, para ser
veiculado nas redes sociais. Esse formato de video extra ndo dara direito a
cobranca adicional.

5.21 — Todo o material bruto captado, na integra, devera ser disponibilizado para
a Camara Municipal através de link do Google Drive ou em cartdo de memoria
SD no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis ap0s a captacéo.

5.22 — O acompanhamento e a fiscalizacdo dos trabalhos ficardo a cargo da
Camara Municipal, devendo ser concedido o acesso a todas as etapas dos servicos
prestados.

5.23 — A contratada ndo podera ceder, doar, alugar ou vender imagens captadas
e/ou produzidas para a Céamara Municipal. As mesmas serdo de
EXCLUSIVIDADE da Camara Municipal de Santa Gertrudes.

5.24 — A contratante ao entregar o video produzido, gravado e editado para a
Céamara Municipal devera ser acompanhado um relatério de que tipo de video fou
realizado, local, data, descricdo e principalmente a duracdo total do video

entregue.

6. DAS MIDIAS
10.1 Nos termos da legislacdo em vigor, deverdo ser cedidos os direitos
patrimoniais relativos aos servicos de filmagem e edicdo da Camara Municipal de

Santa Gertrudes.

7. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAC[\O
0 valor total apurado através de pesquisa de preco no mercado é de R$ 60.463,33 com
pagamento em parcela tnica no ato da aquisigdo. O tipo de contratagdo sera por menor
preco global.

8. VIGENCIA

8.1. O prazo de Vigéncia é de 15 dias uteis.
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9. DA EXECUCAO DO SERVICO
9.1.0s servicos/produtos contratados serdo executados de forma continua e indireta,
sob o regime de empreitada por preco global, de acordo com as necessidades da Camara

Municipal de Santa Gertrudes;

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Encaminhar a Nota de Empenho emitida pelo setor responsavel, com todas as
informacdes necessarias, em favor da CONTRATADA.

10.2. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia (TR), e ainda, em consondncia com o disposto na
Lei Federal n? 14.133/2021.

10.3. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos
da CONTRATADA ao local da prestacao dos servicos, desde que devidamente identificados.
10.4. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente
necessarias a execugao do servico.

10.5. Encaminhar a CONTRATADA a correspondente Ordem de Servigo (0S), contendo
todas as informagdes necessarias para a prestacdo do servico de agenciamento, objeto do
presente Termo de Referéncia (TR).

10.6. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo de servico, por intermédio do gestor
do Contrato.

10.7. Verificar se o servico prestado, pela CONTRATADA, atende todas as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia (TR).

10.8. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a prestagdo do servico esteja em
desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia (TR) para a sua imediata
corre¢ao.

10.9. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condicoes estabelecidas no presente Termo de Referéncia
(TR).

10.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos objeto deste Termo de Referéncia (TR) em
desacordo com as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA.

10.11. Efetuar o pagamento devido pela execucao do servico, no prazo estabelecido, desde

que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.



Camara Municipal de Santa Gertrudes

Rua Sao Pedro, 400, Jd. Luciana, Santa Gertrudes — SP CEP 13513-156 — Tel: (19) 3545-1305

11.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a
prestagdo dos servicos e deve manter, disponivel, por mensagem, e-mail e/ou telefone,
sempre que necessario durante o expediente da Camara Municipal.

11.2. Responder, em relacao aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da
execucdo do servico e por outras correlatas, tais como saldrios, seguros de acidentes,
tributos, indenizacoes, vales-refeicio, vales-transportes e outras que porventura venham a
ser criadas e exigidas pelo Governo.

11.3. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condicdes de
habilitacdo exigidas no certame.

11.4. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus
empregados quando da execucdo do servico objeto contratado.

11.5. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE
atendendo prontamente a todas as reclamacdes.

11.6. Adotar medidas para a prestacdo do servigo solicitado, observando todas as
condigdes e especificagcdes previamente aprovadas.

11.7. Promover a execugdo do servigo dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacgdes aceitas pela
boa técnica.

11.8. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou
indiretamente a bens de propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregadores/profissionais por ocasido da prestacao dos servigos contratados.

11.9. Efetuar possiveis retenc¢des de tributos como INSS/ISSQN/IMPOSTO DE RENDA em

obediéncia a Legislacdo em vigor.

Santa Gertrudes, 27 de margo de 2025



